公司会议纪要
会议时间：__年_月_日 上午9:00
会议地点：办公楼509会议室
主持人：[主持人姓名]
参会人员：[参会人员名单]
会议记录：[记录人姓名]
会议内容：
一、关于参与20__年国际酒类博览会相关事宜
本次会议听取了办公室关于参与20__年国际酒类博览会的报告。鉴于酒博会执委会的邀请及省政府的相关要求，会议经过讨论，认为公司应积极参与，以提升品牌影响力和形象传播。因此，会议决定在酒博会会场租用适当场地进行企业形象和品牌宣传，预算费用控制在__万元人民币以内。
二、公司领导休年休假事宜
鉴于公司自实施带薪休假制度以来，大部分处以上干部未充分享受休假权益，会议强调，公司领导班子成员应带头执行年休假制度，特别是在今年北京会议前后，以体现公司对员工休假权益的尊重和保障。
三、审议《公司投资项目管控模式及机构调整方案》
会议审议并通过了《公司投资项目管控模式及机构调整方案》。该方案旨在解决生产厂易地技改项目的推进问题，包括提高项目质量、优化人力资源使用、确保项目廉政及实施集中管理与充分授权等。综合计划部需根据会议意见对方案进行梳理和调整。
四、审议《公司多元化企业管理体制改革实施方案》
会议审议并通过了《公司多元化企业管理体制改革实施方案》。该方案以成立投资管理公司为契机，理顺公司投资管理关系。会议明确，投资管理公司批复后，人力资源部需提出人员配置意见，并组建高效的管理团队。同时，要求人力资源部与投资管理部协同工作，理顺劳动用工关系，确保公司多元化投资管理体制改革工作顺利推进。
会议要求：
1. 各部门、各单位应认真执行会议决定，确保各项任务按期完成。
2. 综合计划部、人力资源部等相关部门需按照会议要求，及时调整方案，提出具体实施方案，并报公司领导审批。
发送：公司各部门、各单位
抄送：公司领导、副巡视员、总经理助理
___有限责任公司办公室
__年_月_日印发
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